PATVIRTINTA

Raseiniy rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2025 m. geguzés 12 d. jsakymu
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ARCHITEKTUROS IR TERITORIJY PLANAVIMO SKYRIAUS
VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Architekturos ir teritorijy planavimo skyriaus vyriausiojo specialisto pareigyb¢ yra priskirta

specialisty grupei.
2. Pareigybés lygis — A2.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

3.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstaji universitetinj i$silavinimg su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu

arba aukstaji koleginj iSsilavinima su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu;

3.2. iSmanyti Lietuvos Respublikos Konstitucijg, Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos
Respublikos Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius projektavima, statyba ir

kitus teisés aktus, reglamentuojancius pareigybei priskirty funkcijy vykdyma;

3.3. gebéti rinkti, sisteminti bei apibendrinti tarnybinei veiklai reikalingg informacijg ir ja panaudoti

ruoSiant iSvadas bei savarankiSkai planuoti, organizuoti savo tarnybing veikla;

3.4. iSmanyti teisés akty projekty rengimo technika, pagrindinius principus ir Dokumenty rengimo

taisykles, gebéti rengti norminius bei individualius teisés aktus;

3.5. mokéti dirbti kompiuteriu ,,Microsoft Office “ programiniu paketu, sgmaty skai¢iavimo programa

,,Sistela®;

3.6. turéti vairuotojo pazyméjima (B kategorija).



111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:
4.1. dalyvauja statybos uzbaigimo komisijy darbe;

4.2. padeda rengti specialiuosius architektiiros reikalavimams statinio projektui parengti, iSduoda

specialiuosius reikalavimus statytojui (uzsakovui);

4.3. IS Infostatyba tikrina statybos projektus, rekonstravimo projektus, pastato atnaujinimo
(modernizavimo) projektus, remonto, paskirties keitimo, griovimo projektus (atlicka pirming pateikty
projekty per IS Infostatyba patikra, tikrina projekty sudéties atitikima teisés aktams (datos, sutikimali,
nuasmeninimas, vieSinimas ir nurodo projekto tikrinanc¢ius asmenis ir perduoda kitiems specialistams
tikrinti projektg ir Kt.), registruoja ir iSduoda pasirasyta leidimg statyti naujg statinj, leidima

rekonstruoti statinj, remonto, paskirties keitimo ir leidimg atnaujinti (modernizuoti) pastata;

4.4. tikrina kapitalinio remonto projektus, paprastojo remonto projektus, supaprastintus statybos
projektus, supaprastintus rekonstravimo projektus, kapitalinio remonto aprasus, paprastojo remonto
aprasus, griovimo projektus, griovimo aprasus, pastato (patalpos, patalpy) paskirties keitimo

projektus, registruoja ir iSduoda rasytinius pritarimus;

4.5. tikrina iSorinés vaizdinés reklamos, vaizdinés agitacijos, Sventinés reklamos, masiniy renginiy
apipavidalinimo ir mazyjy architektiiros formy, skulptiiry projektus, teikia pasitilymus dél jy

derinimo; apmokéjimo pagal atitiktj teisés aktams, reglamentuojantiems iSorinés reklamos skleidima.
4.6. dalyvauja svarstant statybos, rekonstravimo ir remonto programas;

4.7. dalyvauja statybos uzbaigimo komisijose, reikalauja projektiniy sprendimy isbaigtumo ir

nustatyty reikalavimy i$pildymo;
4.8. dalyvauja jteisinant savavaliskas statybas;

4.9. rengia pazymas apie statinio (patalpos) naudojimo atitiktj nustatytai ( jregistruotai Nekilnojamojo
turto registre) statinio (patalpos) paskirciai, taip pat statinio (patalpos) tinkamuma naujai paskirciai,

kai neatliekami rekonstravimo ar kapitalinio remonto darbai.

4.10. vykdo pirkimy iniciatoriaus, organizatoriaus, sutarties rengéjo, derintojo ir koordinatoriaus

funkcijas skyriaus vykdomoms funkcijoms uztikrinti, jtvirtintas Savivaldybés administracijos



centrinés perkanciosios organizacijos vieSyjy pirkimy organizavimo ir vykdymo bei kontrolés vidaus
tvarkos apraSe ir Savivaldybés administracijos centrinés perkanciosios organizacijos nuolatinés

viesyjy pirkimy komisijos darbo reglamente;
4.11. organizuoja architektarinius konkursus, parodas, aptarimus, renginius.

4.12. pagal pareigybei priskirta kompetencija vykdo Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity Lietuvos
Respublikos teisés akty, Savivaldybé tarybos sprendimy, Savivaldybés mero potvarkiy ir

Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymy nuostatas ir atsako uz tinkama jy jgyvendinima;

4.13. pagal Skyriui priskirta kompetencija rengia Savivaldybés tarybos sprendimy, Savivaldybés

mero potvarkiy, Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymy, sutar¢iy projektus;

4.14. dalyvauja Savivaldybeés tarybos posédziuose, Savivaldybés institucijy sudaryty darbo grupiy,
komisijy veikloje, pasitarimuose ir pagal Skyriaus kompetencija teikia reikalinga informacija bei

pasitilymus;

4.15. nagrinéja fiziniy ir juridiniy asmeny praSymus, skundus, Savivaldybés tarybos nariy,
Savivaldybés administracijos padaliniy paklausimus ir rengia jiems atsakymus ir (ar) teikia

konsultacijas dél atsakymy rengimo pagal pareigybés kompetencija;

4.16. pagal kompetencija rengia ir teikia ataskaitas, informacija, statistinius ir kitus reikalingus

duomenis institucijoms, fiziniams ir juridiniams asmenims;

4.17. dalyvauja rengiant Savivaldybés strateginj plétros ir strateginj veiklos planus bei savivaldybés
biudZeta, rengia kuruojamos srities programy ir (arba) priemoniy projektus ir teikia tiesioginiam

vadovui pagal pareigybés kompetencija;

4.18. organizuoja patvirtinty kuruojamos srities programy ir (arba) priemoniy vykdyma ir rengia
skyriaus veiklos, kuruojamy programy (ar jy priemoniy) vykdymo (jgyvendinimo) ir kitas ataskaitas

ir teikia tiesioginiam vadovui pagal pareigybés kompetencija;
4.19. rengia pagal pareigybés kompetencija projektavimo salygas ir technines uzduotis;

4.20. bendradarbiauja ir keiciasi informacija su Savivaldybés administracijos padaliniais ir kitomis

institucijomis skyriaus veiklos klausimais;



4.21. fiziniy ir juridiniy asmeny prasymu pagal pareigybés kompetencija daro skyriuje saugomy
dokumenty kopijas, nuorasus, rengia iSrasus, saugomy dokumenty pagrindu rengia pazymas ir kitus

dokumentus, reikalingus juridiniams faktams patvirtinti ir teikia juos tvirtinti tiesioginiam vadovui;

4.22. nustatyta tvarka tvarko ir saugo dokumentus ir jrasSus informacin¢je dokumenty valdymo ir

kitose sistemose;

4.23. esant poreikiui rengia ir teikia tiesioginiam vadovui kasmeting veiklos ataskaita;

4.24. iki nustatyto termino formuoja, tvarko dokumentus, juos saugo ir iki nustatyto termino pateikia
sutvarkytas bylas Skyriaus darbuotojui, atsakingam uz byly perdavimg Administracijos archyvui,

pagal byly dokumentacijos plang;

4.25. pagal Skyriui priskirta kompetencija vykdo kitus Skyriaus vedéjo nenuolatinio pobiidZio
pavedimus, kurie nepriestarauja Lietuvos Respublikos teisés aktams ir yra tiesiogiai pavaldus ir

atskaitingas Skyriaus vedéjui.

Susipazinau ir sutinku

(Parasas)

(Vardas ir pavarde)

(Data)



